
คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี จังหวัดราชบุรี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี จังหวัดราชบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวยเดยีว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

,กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 อบต.ทาราบ สราวุฒ ิสําเนาคูมือประชาชน 

26/08/2015 13:13  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการสํานักงานองคการบริหารสวนตําบลทาราบ 99/9 หมูท่ี 3  ตําบลทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี 

จังหวัดราชบุรี 70000 โทร. 032-316848 เว็บไซด : www.Tharab.go.th /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออกใบ 
อนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแตวันท่ีไดรับ 
คําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนด 
เวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลา 
และเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

http://www.tharab.go.th/


13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขออนุญาตกอสราง 
อาคารพรอมเอกสาร 
 

1 วัน องคการบรหิารสวนตําบล 
ทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี 
จังหวัดราชบุร ี

( ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน 
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร 
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน องคการบริหารสวนตําบล 
ทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี 
จังหวัดราชบุรี 

( ) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนิน 
การตรวจสอบการใช 
ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีกอสรางจัดทําผัง 
บริเวณแผนท่ีสังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี 
เก่ียวของเชนประกาศ 
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต 
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 
 

7 วัน องคการบริหารสวนตําบล 
ทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี 
จังหวัดราชบุรี 

( ) 

4) 

การลงนาม/คณะกรรม 
การมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ 
ใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
(น.1) 
 

35 วัน องคการบริหารสวนตําบล 
ทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี 
จังหวัดราชบุรี 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 
 



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล 
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม 
เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหนา กรณีผูขออนุญาตไมใช 
เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอม
ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคาร
ในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูขออนุญาต) 

3) 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ 
ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุหรือใบ 
อนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ 
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไข 
และแผนผังท่ีดินแนบทาย 
(กรณีอาคารอยูในนิคม 
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูขออนุญาต) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมี 
หนังสือมอบอํานาจติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาทพรอมสําเนา 
บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทาง
ของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูขออนุญาต) 



ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

5) 

บัตรประจําตัวประชาชนและ 
สําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจ
ลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ 
อํานาจเจาของท่ีดิน 
(กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูขออนุญาต) 

6) 
หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดิน 
ตางเจาของ 
(กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูขออนุญาต) 

7) 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออก
แบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปน 
ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม 
ควบคุม 
(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาด
อยูในประเภทวิชาชีพ 
สถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 

8) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออก 
แบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปน 
ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุม 
(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาด
อยูในประเภทวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 

9) 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อ
พรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ 
คุณวุฒิท่ีอยูของสถาปนิกและ 
วิศวกรผูออกแบบตามกฎ 
กระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 

10) 

รายการคํานวณโครงสรางแผนปก
ระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร 
สถานท่ีกอสรางชื่อคุณวุฒิท่ีอยู 
ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนาม
ทุกแผน          
(กรณีอาคารสาธารณะอาคาร 
พิเศษอาคารท่ีกอสรางดวยวัสด ุ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 



ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) 
กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยูใน
บริเวณท่ีตองมีการคํานวณให 
อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวไดตามกฎ 
กระทรวงกําหนดการรับน้ําหนัก 
ความตานทานความคงทนของ 
อาคารและพ้ืนดินท่ีรองรับอาคาร 
ในการตานทานแรงสั่นสะเทือน 
ของแผนดินไหวพ.ศ. 2540 
ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ
การออกแบบโครงสราง 

11) 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ี 
กําหนดในกฎกระทรวงฉบบัท่ี 6 
พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 
ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. 
ใหแนบเอกสารแสดงผลการ 
ทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของ 
วัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือ 
ไดวิศวกรผูคํานวณและผูขอ 
อนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 

12) 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎ 
กระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 
ตองมีระยะของคอนกรีตท่ีหุม 
เหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็ก 
ไมนอยกวาท่ีกําหนดในกฎ 
กระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง 
อัตราการทนไฟจากสถาบันท่ี 
เชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 

13) 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงาน 
ของสถาปนิกผูควบคุมการ 
กอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาต 
เปนผูประกอบวิชาชีพ 
สถาปตยกรรมควบคุม(กรณี  
อาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน 

-  1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 



ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

14) 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงาน 
ของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง 
พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู 
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 

15) 

แบบแปลนและรายการคํานวณ 
งานระบบของอาคารตามกฎ 
กระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญ 
พิเศษ) 

16) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชา
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 

17) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชา
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบไฟฟา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 

18) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชา
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 

19) 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชา
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและ
การระบายน้ําท้ิง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 

20) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชา
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 

21) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชา
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบลิฟต 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 

 
 
 
 
 
 



16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนสํานักงานองคการบริหารสวนตําบลทาราบ 99/9 หมูท่ี 3  ตําบลทาราบ อําเภอเมืองราชบุ 

รีจังหวัดราชบุรี 70000 โทร. 032-316848 เว็บไซด : www.Tharab.go.th 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ี
พิมพ 

27/08/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงานก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทํา
โดย 

องคการบริหารสวนตําบลทาราบ 
อําเภอเมืองราชบุรี จังหวัดราชบุร ีสถ.มท. 

อนุมัติ
โดย 

- 

เผยแพ
รโดย 

- 

 
 
 

 


