
คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี จังหวัดราชบุรี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี จังหวัดราชบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวยเดยีว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

,กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 อบต.ทาราบ สราวุฒ ิสําเนาคูมือประชาชน 

26/08/2015 13:13  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการสํานักงานองคการบริหารสวนตําบลทาราบ 99/9 หมูท่ี 3  ตําบลทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี 

จังหวัดราชบุรี 70000 โทร. 032-316848 เว็บไซด : www.Tharab.go.th /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออกใบ 
อนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแตวันท่ีไดรับ 
คําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนด 
เวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลา 
และเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

http://www.tharab.go.th/


13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขออนุญาตกอสราง 
อาคารพรอมเอกสาร 
 

1 วัน องคการบรหิารสวนตําบล 
ทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี 
จังหวัดราชบุร ี

( ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน 
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร 
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน องคการบริหารสวนตําบล 
ทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี 
จังหวัดราชบุรี 

( ) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนิน 
การตรวจสอบการใช 
ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีกอสรางจัดทําผัง 
บริเวณแผนท่ีสังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี 
เก่ียวของเชนประกาศ 
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต 
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 
 

7 วัน องคการบริหารสวนตําบล 
ทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี 
จังหวัดราชบุรี 

( ) 

4) 

การลงนาม/คณะกรรม 
การมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ 
ใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
(น.1) 
 

35 วัน องคการบริหารสวนตําบล 
ทาราบ อําเภอเมืองราชบุรี 
จังหวัดราชบุรี 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 
 



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล 
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม 
เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหนา กรณีผูขออนุญาตไมใช 
เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอม
ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคาร
ในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูขออนุญาต) 

3) 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ 
ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุหรือใบ 
อนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ 
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไข 
และแผนผังท่ีดินแนบทาย 
(กรณีอาคารอยูในนิคม 
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูขออนุญาต) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมี 
หนังสือมอบอํานาจติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาทพรอมสําเนา 
บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทาง
ของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูขออนุญาต) 



ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

5) 

บัตรประจําตัวประชาชนและ 
สําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจ
ลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ 
อํานาจเจาของท่ีดิน 
(กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูขออนุญาต) 

6) 
หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดิน 
ตางเจาของ 
(กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูขออนุญาต) 

7) 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออก
แบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปน 
ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม 
ควบคุม 
(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาด
อยูในประเภทวิชาชีพ 
สถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 

8) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออก 
แบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปน 
ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุม 
(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาด
อยูในประเภทวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 

9) 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อ
พรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ 
คุณวุฒิท่ีอยูของสถาปนิกและ 
วิศวกรผูออกแบบตามกฎ 
กระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 

10) 

รายการคํานวณโครงสรางแผนปก
ระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร 
สถานท่ีกอสรางชื่อคุณวุฒิท่ีอยู 
ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนาม
ทุกแผน          
(กรณีอาคารสาธารณะอาคาร 
พิเศษอาคารท่ีกอสรางดวยวัสด ุ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 



ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) 
กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยูใน
บริเวณท่ีตองมีการคํานวณให 
อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวไดตามกฎ 
กระทรวงกําหนดการรับน้ําหนัก 
ความตานทานความคงทนของ 
อาคารและพ้ืนดินท่ีรองรับอาคาร 
ในการตานทานแรงสั่นสะเทือน 
ของแผนดินไหวพ.ศ. 2540 
ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ
การออกแบบโครงสราง 

11) 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ี 
กําหนดในกฎกระทรวงฉบบัท่ี 6 
พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 
ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. 
ใหแนบเอกสารแสดงผลการ 
ทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของ 
วัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือ 
ไดวิศวกรผูคํานวณและผูขอ 
อนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 

12) 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎ 
กระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 
ตองมีระยะของคอนกรีตท่ีหุม 
เหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็ก 
ไมนอยกวาท่ีกําหนดในกฎ 
กระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง 
อัตราการทนไฟจากสถาบันท่ี 
เชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 

13) 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงาน 
ของสถาปนิกผูควบคุมการ 
กอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาต 
เปนผูประกอบวิชาชีพ 
สถาปตยกรรมควบคุม(กรณี  
อาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน 

-  1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 



ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

14) 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงาน 
ของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง 
พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู 
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบและควบคุม 
งาน) 

15) 

แบบแปลนและรายการคํานวณ 
งานระบบของอาคารตามกฎ 
กระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญ 
พิเศษ) 

16) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชา
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 

17) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชา
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบไฟฟา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 

18) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชา
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 

19) 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชา
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและ
การระบายน้ําท้ิง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 

20) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชา
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 

21) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชา
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผูออกแบบระบบลิฟต 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปนอาคารสูงห
รืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 

 
 
 
 
 
 



16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนสํานักงานองคการบริหารสวนตําบลทาราบ 99/9 หมูท่ี 3  ตําบลทาราบ อําเภอเมืองราชบุ 

รีจังหวัดราชบุรี 70000 โทร. 032-316848 เว็บไซด : www.Tharab.go.th 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ี
พิมพ 

27/08/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงานก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทํา
โดย 

องคการบริหารสวนตําบลทาราบ 
อําเภอเมืองราชบุรี จังหวัดราชบุร ีสถ.มท. 

อนุมัติ
โดย 

- 

เผยแพ
รโดย 

- 

 
 
 

 


